

Lista ta’ Dokumenti meħtieġa għal-Liċenzja ta’ Ċentru tal-Ħarsien tat-Tfal fis-snin bikrin ta’ Matul il-Jum

N.B. 
· Id-dokumenti l-oħrajn (kif rikjest f’Appendiċi 1 tar-Registration Criteria for Early Childhood Education and Care Services 0-3 years) iridu dejjem ikunu f’posthom għal finijiet ta’ spezzjonar.
· Wara l-eżitu tal-ispezzjonar tas-sit għal liċenżja temporanja, id-DKSE jirriserva d-dritt li jitlob dokumentazzjoni jekk meħtieġ.
                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                                                             ()
	                     Formola tal-Applikazzjoni.
	

	DOKUMENTI PERSONALI

	LRP                                                                                           

	1. Karta tal-Identità(quddiem u wara)
	

	2. Ċertifikati tal-Kondotta tal-Pulizija tal-membri kollha tal-istaff maħruġin fl-aħħar sena mid-data tal-applikazzjoni.
	

	3. Awtorizzazzjoni skont L-Att dwar il-Protezzjoni tal-Minuri (KAP.518) valida għal sena.
	

	Centre Manager                                                               

	4. [bookmark: _Hlk152314695]Karta tal-Identità(quddiem u wara)
	

	5. Ċertifikati tal-Kondotta tal-Pulizija tal-membri kollha tal-istaff maħruġin fl-aħħar sena mid-data tal-applikazzjoni.
	

	6. Ċertifikat tal-Paediatric First Aid.
	

	7. Awtorizzazzjoni skont L-Att dwar il-Protezzjoni tal-Minuri (KAP.518) valida għal sena.
	

	8. Ċertifikat tal-Food Handling.
	

	9. Ċertifikat tal-Fire Warden (jekk applikabbli).
	

	10. Approvazzjoni ta’ Rekwiżiti mingħand l-ERD.
	

	Childcare Educator (CCE)                                            

	11. Karta tal-Identità(quddiem u wara)
	

	12. Ċertifikati tal-Kondotta tal-Pulizija tal-membri kollha tal-istaff maħruġin fl-aħħar sena mid-data tal-applikazzjoni.
	

	13. Ċertifikat tal-Paediatric First Aid.
	

	14. Awtorizzazzjoni skont L-Att dwar il-Protezzjoni tal-Minuri (KAP.518) valida għal sena.
	

	15. Ċertifikat tal-Food Handling.
	

	16. Ċertifikat tal-Fire Warden (jekk applikabbli).
	

	17. Approvazzjoni ta’ Rekwiżiti mingħand l-ERD.
	

	DOKUMENTI TAL-OPERAT

	18. Manwal tal-Policies u Proċeduri	 (ara kontenut hawn taħt)
	

	19. Dikjarazzjoni mingħand Perit li l-binja hija konformi mal-aħħar pjanta tal-permess Klassi 2C, kif approvata mill-Awtorità tal-Ippjanar u li l-binja għandha ċ-ċertifikat tal-P.A. Final Compliance (Completion).
	

	20. Dikjarazzjoni annwali minn elektrixin li jiddikjara li l-installazzjoni u l-apparat elettriku huma siguri u tajbin għall-użu.
	

	21. Dikjarazzjoni bil-miktub minn persuna kompetenti li jiċċertifika illi s-sit użat huwa sigur u addattat għall-użu bħala Ċentru tal-Ħarsien tat-Tfal fis-snin bikrin, skont Appendiċi 1 tar-Registration Criteria for Early Childhood Education and Care Services 0-3 years) (valida għal sentejn)
	

	22. Ftehim ta’ kiri/kuntratt tal-post (fejn applikabbli).
	

	23. Polza ta' Kopertura Ġenerali tal-Assigurazzjoni, li tinkudi l-okkupanti kollha taċ-Ċentru tal-Ħarsien tat-Tfal fis-snin bikrin.
	

	24. Dokumenti oħra rikjetsi mid-DQSE jekk meħtieġa, li jikkonfermaw li ċ-ċentru huwa konformi man-National Standards for Early Childhood Education and Care Services (0-3 Years)

	



Kontenut tal-Manwal tal-Policies u Proċeduri

	Il-Filosofija taċ-Ċentru

	L-approċċ taċ-ċentru għall-kura, it-tagħlim u l-logħob

	Proċess ta' reviżjoni interna

	Prattiki ta' valutazzjoni

	Dħul fiċ-ċentru

	Opportunitajiet ekwu (Policy ta' Inklużjoni)

	Transizzjonijiet

	Tiekol tajjeb għas-saħħa

	Ġestjoni pożittiva tal-imġieba 

	Ħidma fi sħubija mal-ġenituri

	Ħidma fi sħubija mal-Professjonisti tas-Snin Bikrin

	Tfal morda

	Sanitarji

	Medikazzjoni

	Tilqim

	Ġestjoni tal-inċidenti

	Pjan ta' Tħejjija għal Emerġenza (Sigurtà tan-Nar u Evakwazzjoni)

	Tfal mhux miġbura

	Protezzjoni tat-Tfal

	Protezzjoni tad-data

	Ilmenti dwar is-servizz

	Whistle blowing

	Reklutaġġ tal-persunal (profil ġeneriku tal-persunal li jindika l-kriterji tal-għażla użati miċ-Childcare Centre)

	Żvilupp tal-persunal

	Superviżjoni tal-persunal

	


	Appendiċi:

	Formoli tal-kunsens tal-ġenitur/kustodju (ħarġiet, protezzjoni tad-dejta, ftehim tal-ġenituri mal-policies)

	Formola ta’ rapport ta' korriment

	Formola ta' Ilment

	Formola tad-Dħul

	Rutina tat-tindif

	
Appendiċi oħra: (jekk jogħġbok sepċifika)





2

